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Sb: 176/KH-NVL Thudn Nam, ngay 28 thang 12 nam 2023

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh nidm 2024

Thuc hién Ké hoach s6 3053/KH-SGDDPT ngay 07/12/2023 cua S& Gido duc
va DPao tao vé cong tac cai cach hanh chinh nim 2024, Truong THCS, THPT
Nguyén Vian Linh xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2024 voi
cac ndi dung chu yéu sau:

I. Muc tiéu, yéu cau
1. Muc tiéu

Tiép tuc ddy manh cong tac cai cach hanh chinh, ning cao hiéu qua, hiéu luc
va chét luong cong tac quan 1y hanh chinh nha nuée thudce Nganh Giao dyc va bao
tao; xdy dung do1 ngii can bg, cong chure, vién chirc co pham chét, ning luc dap
Umg yéu céu cong vy; cai cach t6 chirc bd mdy, co quan hanh chinh nha nuéc cac
cap tinh gon, hoat dong hi€u lyc, hiu qua; cai cach thu tuc hanh chinh; xay dung
chinh quyén dién tir, chinh quyén s, nang cao chat lwong dich vu gido duc cong.

Khic phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC dé tiép tuc duy tri,
ning cao thtr hang Chi sd cai cach hanh chinh (PAR INDEX), Chi s6 ning luc canh
tranh (PCI), Chi s6 hiéu qua quan tri hanh chinh cong (PAPI), Chi s hai long cta
ngudi dan, to chirc d6i véi su phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS)
cua nganh.

Nang cao chat luong gido duc; tip trung chi dao, hudng din, kiém tra, gidm
sat dé nang cao cong tac CCHC tai cac to, bo phan chirc nang trong nha truong.

Thuc hién c6 hiéu qua cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC; diy manh co
ché ty chu, ty chiu trach nhiém; dau tu va ing dung manh mé cong nghé thong tin
trong quan 1y, diéu hanh cong viéc.

2. Yéu cau

Bam sat cac chu truong, Nghi quyét cia Pang, Nghi quyét cia Tinh ty, chi
dao cua Chinh phu, Thi tuéng Chinh pht vé cong tic CCHC. Cong tac cai cach
hanh chinh phai dugc thuc hién dong b, toan dién trén cic ndi dung, linh vuc
trong d6 xac dinh nhiém vu trong tam, trong diém dong thoi gan két chat ché véi
cai thién, nang cao cac Chi s6 PAPI, PCL, PAR NDEX, SIPAS, ICT INDEX cua
Sé.

Viéc trién khai phai ddm bao thoi gian, chét luong, ndi dung nhiém vu dugc
phan cong; dam bao c6 sy phdi hop chit ché giira cac phong chuyén mén va cac
don vi tryc thudc S&; xac dinh vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau co quan,
don vi trong viéc t6 chire thuc hién ké hoach CCHC.



Lanh dao Nha trudng, cac bo phan, doan thé va to truéng chuyén mon phai
néu cao tinh than trach nhiém, tich cuc, chii dong va sang tao trong viéc trién khai
thuc hién cong taic CCHC cua nha truong. Xac dinh rd nhi¢m vy, trach nhiém cua
nguoi dimg dau trong qua trinh trién khai nhiém vu CCHC.

Viéc trién khai phai dam bao thoi gian, chat luong, ndi dung nhiém vy dugce
phén cong; dam bao co su phdi hop chit ché gitta cac to chuyén mén, to chic doan
thé va phong ban nha trudng.

Gin tlluc hién nhiém vu CCHC véi nhiém vu chinh tri ctia Truong THCS,
THPT Nguyén Van Linh.

bam bao tinh hiéu qua trong viéc trién khai cong tac CCHC, lay su hai long
cua to chtic, cd nhan doi véi sy phuc vu cua don vi, hi¢u suat cong viéc lam thudc
do danh gia két qua thuc hién.

I1. Nhiém vu cdi cach hanh chinh
1. Cii cach thé ché

- Tham gia gop y cac van ban quy pham phap luat (VBQPPL) vé linh vuc
gido duc va dao tao cho S& GDDT khi c6 yéu cau.

- Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién cong tic theo ddi tinh hinh thi
hanh phap luat tai don vi.

- P61 méi, nang cao hi€u luc, hi€u qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thyuc hién chi dao cta cép trén. Cha trong ban hanh
cac van ban cu thé hoa co ché, chinh sach ctia Pang va nha nuéc nham day manh
cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon.

- Xay dung day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau ctia cap trén.

- Sap Xep, quan ly, lvu trir van ban di, dén khoa hoc dung quy dinh, quan ly
vin ban bang phan mém tin hoc.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién chu trwong chinh sach cua
Dang, phap ludt nha nudc, quy dinh ctia nganh, nd1 quy cua co quan cho CB-GV-
NV, hoc sinh va cha me hoc sinh. T chirc cac hoat dong hudng tmg Ngay Phap
luat nuéc CHXHCN Viét Nam (9/11); nang cao chat luong cong tic chao cd sinh
hoat phép luat dau thang tai nha trudng.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh
- Ra soat, don gidn hoa thu tuc hanh chinh ndi bg nha truong.

- Cong khai va cap nhat dung, day du, kip thoi TTHC dang c6 hiéu luc thi
hanh tai try s& co quan, trén Trang thong tin di¢n tir nha truong dé tao diéu kién
thuan lo1 cho ca nhan, td chirc tiép can, thuc hién va gidm sat viéc thyc hi¢n thu tuc
hanh chinh. Phan cong can b, gido vién, nhan vién phu trach, b tri co s& vat chat
phuc vu giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuéc pham vi trach nhiém cua nha
truong. Dam bao thoi hiéu giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hién viéc tiép nhan, xu 1y kip thoi nhimg phan anh, kién nghi cta cé
nhan va to6 chic v€ cac quy dinh hanh chinh theo Nghi dinh so6 20/2018/ND-CP



ngay 14/02/2018 cua Chinh phu. Thyc hién nghiém quy dinh vé xin 16i béng van
ban cua co quan trong truong hop giai quyet TTHC cua ca nhan, to chirc dén ngay
hen tra két qua ma chwa c6 két qua giai quyét.

- Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cta ca nhén, to
chtrc. Phan cong can bo va cong khai s6 dién thoai ctia can bo chiu trach nhiém tiép
nhén, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thi tuc hanh
chinh cta cac bo phan chirc nang trong nha truong.

‘ - C6 giai phap nang cao chét lugng hoi hop; giam gidy to hanh chinh khong
can thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

3. Cai cach to chirc b may nha truwong

- Tiép tuc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc va bién
ché cua nha truong; quan 1y va st dung hiéu qua sé bién ché gido vién duogc giao.
Chuén hoa doi ngll gido vién va can by quan 1y gido duc; thuc hién nghiém viéc
tinh gian bién ché, ra soat va co cau lai doi ngl giao vién dé xac dinh cu thé sb
luong thira, thiéu cta gido vién thira, thiéu ¢ ting cap hoc, mén hoc. Tuyén dung
gido vién trong chi tiéu bién ché theo ding quy dinh cua phap luat, bao dam dung
tiéu chuén, vi tri viéc 1am, co cAu mon hoc theo ting béc hoc.

- Thyc hién tot cac quy dinh vé phan cap quan 1y, qua d6 ddy manh viéc thuc
hién phan cap quan ly linh vuc gido duc nham dé cao vai tro, traich nhiém ctia nguoi
dirg dau va nang cao hi€u qua hoat dong cta co quan, don vi.

-Trién khai thuc hién kip thoi, ddy da cac quy dinh cua phap luat vé sap xép
to chirc bo may co quan.

- Phan cong nhiém vu, bo tri can b, gido vién, nhan vién phu hop véi vi tri
viéc lam, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép.

- Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan cong cong tac rd rang cho cac
thanh vién trong nha truong.

- Xay dyng ndi quy, quy tic ing xir ctia hoc sinh.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc ning, nhiém vu nha trudng, cac to
chuyén mon, cac bd phan chic nang trong nha truong. Xay dung quy ché phdi hop
gitra nha truong voi to6 chire Cong doan, Boan Thanh nién theo timg nam hoc.

- Thuc hién tét n6i quy, quy ché dan chu, xay dung khéi doan két noi bo.

- Tiép tuc cai tién phuong thirc quan ly, 18 16i 1am viéc, giam hoi hop va cac
gidy to hanh chinh khong can thiét.

- Quan ly tét cong tac day thém, hoc thém, dam bao khong c6 can bg, giao
vién vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Thyc hién kiém tra, theo ddi, d4nh gia dinh ky d6i véi nhiém vu quan ly
nha nudce, xac dinh cac van dé phat hién qua kiém tra.

4. Cai cach che do cong vu:

- Co cau, sap xep lai doi ngli can bd, cong chure, vién chuc theo vi tri vige
lam, khung nang lyc, bdo dam dung nguoi, ding viéc, nang cao chat luong, hop 1y



vé co cau. Xay dung va ra soat quy hoach ddi ngii cdn b quan ly, can bo t6 chuyén
mon va cac doan thé.

- B6 nhiém, xép luong dbi véi vién chic giang day theo sy hudng dan cua
S¢ GDDT.

- Thyc hién diung cac quy dinh vé tuyén dung, st dung, danh gia can bg, vién
chtrc va cong tdc quan 1y can b, vién chirc.

- Tién hanh ra soat, b6 sung ndi dung, quy trinh danh gia can bg, cong chirc,
vién chirc gan véi tién do, két qua hoan thanh nhiém vu duoc giao. Thyc hién danh
gia can bo, cong chirc, vién chirc; danh gia chuan nghé nghiép CBQL, gido vién
theo quy dinh hién hanh, ddm bao chinh xé4c, khach quan, diing quy trinh, theo cac
tiéu chi cu thé. Pé cao vai tro, trach nhiém nguoi ding dau trong viéc thuc thi cong
vu va chi dao, trién khai cac nhiém vu CCHC. Léy két qua thyc hi¢n CCHC 1a mét
co s danh gia mic do hoan thanh nhiém vu, binh xét cac danh hi€u thi dua.

- Phan cong chuyén moén va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién
hop 1y, dam bao cong bang, dan chd, phuc vu muc tiéu nang cao chat luong gido
duc va hoat dong nha truong. Can bd quan ly tham gia gidng day dung quy dinh.

- Thyc hién tot ky ludt, ky cuong hanh chinh, cic quy dinh vé trach nhiém,
v€ dao dirc cong vu cua can b, vién chirc; cac quy dinh vé van hoa cong s¢ nham
nang cao tinh than trach nhiém va dao dtc nghé nghiép cta déi ngli can b, vién
chue.

5. Cai cach tai chinh cong

- Thyc hién t6t chinh sach tién luong, tién thudng, bao hiém x4 hoi, an sinh
xa hoi theo quy dinh.

- Tiép tuc thyc hién cé hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché ty chu cia don vi sy nghi¢p cong 1ap.

- Tiép tuc ra soat, diéu chinh Quy ché chi tiéu ndi bd cho pht hop nha trudng
va dung quy dinh nha nudc hién hanh.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai théc, st dung thi€t bi day hoc c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

- Thuc hién tét viée cong khai, minh bach trong quan 1y vé tai chinh, tai san;
thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi.

- Thuc hién co6 hi¢u qua Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia
B6 Gido duc va Dao tao v€ Quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc va
dao tao thudc h¢ thong giao duc quoc dan: (1) Cong khai cam két chat luong giao
duc va chat lugng gido duc thuc té; (2) Cong khai di€u kién ddm bao chat lugng gido
duc; (3) Cong khai thu chi tai chinh.

- Thuc hién ding quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cuong cong tac ki€m tra ndi bd viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.



- Tiép tuc déy manh thyuc hién xa hdi hda gido duc ting thém nguén luc cho
viéc phat trién sy nghiép gido duc va dao tao.

6. XAy duwng va phat trién Chinh phi dién tir, Chinh phi sé:

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly hanh
chinh, trong hoat dong chi dao, diéu hanh cta co quan S¢. Tang cudng viée st
dung van ban dién tir va chit ky sb trong hoat dong ctia co quan So. Nang cao hiéu
qua khai thac va stir dung phan mém Quan 1y Vin ban & Hb so cong viée (TD.
Office), dam bao x1r Iy cong viéc nhanh, chinh xéc, gitip 1anh dao nam thong tin kip
thoi, kiém tra tién d6 thuc hién cong viéc. Trén 95% can bd, gido vién thuong
xuyén ung dung cong nghé thong tin trong quan ly, giang day; 100% CB, GV, NV
c6 dia chi email dé trao d6i van ban gitta cac bo phan.

- Xay dung, ban hanh ké hoach ting dung cong nghé thong tin trong hoat
dong ctia nha truong.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Ké hoach chuyén d6i sb toan nganh Giao
duc va Pao tao giai doan 2021-2025 cuia S6 GDDT.

- P6i méi hinh thirc va ndi dung thong tin trén website, khai thac sir dung co
hi€u qua Website va hop thu dién tur cua nha truong.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

- T6 chuc thuc hién cac van ban chi dao, diéu hanh céng tic CCHC nham
thuc hién hiéu qua cac nhiém vu deé ra.

- Chi dao va t0 chiic thyc hién nghiém tic Chi thi s6 26/CT-TTg ngay
05/9/2016 cta Thu tudng Chinh phu vé tang cuong ky ludt, ky cuwong hanh chinh
trong hoat dong ctia cac co quan, don vi.

- Xay dung Ve‘l‘ban hanh céc ké hoach nam 2024: Ké hoach CCHC nam 2024;
K¢ hoach t\uyén truyén CCHC. Thuc hién nghiém tac ché d6 bao cao theo dinh ky,
dam bao day du ndi dung va giri dung thoi gian quy dinh.

- Khuyén khich viéc xdy dung cac sang kién, giai phap méi, mang lai loi ich
thiét thuc trong viéc thuc hién cac nhi€ém vu, ndi dung cua cdng tac cai cach hanh
chinh. Gan cong tac cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen thuong.

- Vigc ti€p nhan, xur ly, tra 101 cdc phan anh, kién nghi ctia cd nhan, t6 chuc
dam bao nhanh chéng, hi¢u qua.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé CCHC bang nhiéu hinh thtc cho can
b0, gido vién, nhan vién dé hiéu dung, hiéu do CCHC nham nang cao nhan thic
cua can bg, cong chirc, vién chuc vé cong tac CCHC trong toan truong; cap nhat,
pho bién thong tin vé CCHC trén Trang thong tin dién tir, tai cac cudc hop phu hop
v6i timg muyc tiéu, yéu cau, ndi dung tuyén truyén, phd bién dén timg ddi tuong.

- Pay manh cong tac cai cach hanh chinh, nang cao trach nhiém nguoi ding
dau, ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh; gan cong tac cai cach hanh chinh
v6i thuc hién nhiém vu trong tAm trong nim hoc; ting cudng thanh tra, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cai cach hanh chinh tai co quan, don vi.



- Pua ndi dung cai cach hanh chinh vao tiéu chi xét thi dua, danh gid mirc do
hoan thanh nhi¢m vu gan véi khen thuong, ky luét.

I11. Nhiém vu cu thé

(Theo phy luc chi tiét dinh kém)

IV. Giai phap

- T chtrc tuyén truyén, tap huén cho cén bd, gido vién, nhan vién hiéu ding,
hiéu du vé CCHC.

- Nang cao nhan thuc, trdch nhiém cua can bd, cong chirc ddi voi cong tac
cai cach hanh chinh, dac biét 1a nang cao trach nhiém, vai tro tryc tiép chi dao cua
nguoi ding dau co quan trong td chire thyc hién cadc nhi€ém vu cdi cach hanh chinh;
tang cuong cong tac kiém tra, don doc viéc thuc hién; Gan viéc thyc hién cong tac
cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen thuong dé nang cao trach nhiém cua
doi ngli can bg, cong churc trong thuc thi nhiém vu.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC nhim ning cao nhin
thirc, trach nhi€ém cua CBCC trong thuc thi cong vu. Gan trach nhiém cua ting can
bo, gido vién, nhan vién trong CCHC; viéc thuc hién CCHC 1a ti€u chi dé danh gia
thi dua, khen thudng cho tap thé, c4 nhan.

V. T6 chirc thye hién

1. Ban giam hi¢u

- T6 chirc tuyén truyén cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me
hoc sinh hi€u dtng, hiéu da vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho can bd, gido vién, nhan
vién thyc hién cdi cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thyc hién ké hoach cai cach
hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh trong nha trudng.

- Thyc hién bao cao dinh ky, dot xuét véi S6 GDDT va céip trén vé cong tac
cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Panh gia cac t0, cac bd phan chirc ning, can bo, gido vién, nhan vién vé
cong tac cai cach hanh chinh.

2. Céc to chuyén mén va vin phong

- Thuong xuyén tham muu dé xuit véi Ban gidam hiéu nha trudng thyc hanh
cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong
linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

- C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon duoc phan
cong, nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché dé thong tin, bao céo
theo quy dinh cua Ban giam hi¢u dam bao c6 chat lugng, kip thoi.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan



Phéi hop nha truong tap huin, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo ding chirc nang nhiém vu.

Trén diy 1a K& hoach cai cach hanh chinh nim 2024 cta Trudng THCS,
THPT Nguyén Vin Linh, yéu cau toan thé can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh
nghiém tic thyc hién. Trong qua trinh t6 chtc thuc hién néu c6 vudng mic, phat
sinh can stra d6i, b6 sung can bao ngay v4i Hiéu truong dé xem xét diéu chinh kip
thoi./.

Noi nhdn:

- S6 GDDT (Phong TCHC);

- BGH, Cong doan, Poan TN (cjé thuc hién);
- T6 truong CM, Vian phong (d€ thuc hién);
- Luu: VT.

* Phan Cong Trinh
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TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH
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